o Centrum socidlni

pomoci Trinec

Centrum socialni pomoci Tfinec, pFispévkova organizace
Machova 1134, 739 61 Tfinec

Prispévkovd organizace

Nabidka volné pracovni pozice:

Rozpoctar, ucetni

Pozadujeme:

Vysokoskolské/stfedoskolské s maturitou vzdélani ekonomického sméru
znalost legislativy a ucetnictvi

dobré znalost MS Excel, MS Office, MS Outlook

samostatnost, peclivost, zodpovédnost, schopnost zvladat zatézové situace,
loajalita a prijemné vystupovani

Cisty trestni rejstrik

zkuSenosti v oblasti Ucetnictvi prispévkové organizace nebo verejné spravy
vyhodou

AN NN

ANERN

orientace ve vicezdrojovém zpUsobu financovani socialnich sluzeb vyhodou
fidi¢sky prikaz skupiny B vyhodou

znalost ucetniho programu HELIOS Fenix vyhodou

zkusenosti s dotacni agendou vyhodou

AN NN

Pozadované doklady:

v
v
v

motivacni dopis

kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

strukturovany Zivotopis uchazece véetné udajli o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech

Pracovni pozice zahrnuje:

v
v

<

AN

zpracovani rozpoctu organizace, jeho aktualizaci a prehledd cerpani

kompletni agenda spojena s prispévky, dotacemi, dary — zpracovani zadosti,
komplexni administrace, odpovédnost za dodrzeni Ucelovosti atermind
stanovenych poskytovatelem, zpracovani prlbéznych hldseni a konecnych
vyuctovani

zajisténi platebniho styku, sprdva bankovnich vypist, uUctovani bankovnich
operaci

evidence a Uctovani operaci spojenych s pofizenim, odepisovanim a vyrazenim
dlouhodobého majetku, sestaveni a aktualizace odpisového planu

prace s ekonomickym systémem HELIOS Fenix, informaénim systémem HELIOS
Pantheon, elektronickym systémem spisové sluzby GEOVAP, aplikace OKsystem
zpracovani rozbord hospodareni, planli oprav a investic

zpracovani vyrovnavaci platby za socidlni sluzby

agenda FKSP (objednavky, evidence, vyuctovani)

plnéni dalSich ukolG dle aktudlnich potfeb organizace, napf. zastupitelnost
v ramci ekonomického Useku a sekretariatu
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Centrum socialni pomoci Tfinec, pfispévkova organizace

Misto vykonu prace:
v' Tfinec

Nabizime:

v

v
v

ANRNEN

pracovni pomér na dobu neurcitou (nastup na dobu urcitou 1 rok s garanci
prodlouzeni v pfipadé oboustranné spokojenosti)

Uvazek 1,00 (40 hodin tydné)

platové ohodnoceni dle Natizenivlady ¢. 341/2017 Sb. § 5 odst. 1 NV o platovych
pomérech zaméstnancll ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpistli, 10.
platova trida, platovy stupen dle uznané a doloZené praxe, nejméné vsak
zaruceny plat ve vysi 35.840,- K¢.

po zapracovani osobni ohodnoceni

odmény minimalné 2x ro¢né

komplexni zauceni pro pracovni pozici, pratelsky kolektiv, podporu pfi
vzdélavani se v oboru

v pruZznou pracovni dobu (pevna &ast 8 - 13 hod.)

v" 5tydna dovolené

v' 2 dny placeného volna nad rdmec dovolené (sick day)

v’ zaméstnanecké stravovani

v’ pFispévky z FKSP dle platné legislativy

v’ néstup ihned nebo dle dohody

Kontaktni pracovnik:

v Halina Kajzarova - personalista, tel: +420 605 514 004, 558 889 356

v 74dosti o pfijeti na uvedené misto, motivaéni dopis, strukturovany Zivotopis a
prehled dosavadni praxe je nutno dorudit elektronicky na adresu
personalista@csptrinec.cz do 07.07.2026

v’ vybrani uchazedi, ktefi splni uvedené pozadavky, budou pozvéni k vybérovému
fizeni, které probéhne dne 09.07.2026 (soucasti vybérového fizeni bude kratky
test zaméreny na odborné/praktické znalosti a dovednosti)

v' vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni zrusit

v’ vice informaci na www.csptrinec.cz
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