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Nabidka volné pracovni pozice:

Rozpoctar, ucetni

Pozadujeme:

v" Vysokoskolské/stredoskolské s maturitou vzdélani ekonomického
smeéru

v’ znalost legislativy a Uéetnictvi

v dobrd znalost MS Excel, MS Office, MS Outlook

v’ samostatnost, peclivost, zodpovédnost, schopnost zvlddat zatézové
situace, loajalita a prijemné vystupovani

v’ Cisty trestni rejstiik

v’ zkuSenosti v oblasti Uletnictvi prispévkové organizace nebo verejné
spravy vyhodou

v’ orientace ve vicezdrojovém zpusobu financovani socidlnich sluzeb
vyhodou

v’ Fidiésky prakaz skupiny B vyhodou

v’ znalost ucetniho programu HELIOS Fenix vyhodou

v’ zkuSenosti s dotaéni agendou vyhodou

PozZadované doklady:
v" motivaéni dopis
v’ kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani
v’ strukturovany Zivotopis uchazee vietné U(daji o dosavadnich
zameéstnanich, odbornych znalostech a dovednostech

Pracovni pozice zahrnuje:
v’ zpracovani rozpo¢tu organizace, jeho aktualizaci a pfehledd ¢erpani
v' kompletni agenda spojend s pfispévky, dotacemi, dary — zpracovani
zadosti, komplexni administrace, odpovédnost za dodrzeni ucelovosti
a termin( stanovenych poskytovatelem, zpracovani prabéinych hlaseni
a konecnych vyuctovani
v’ evidence darovacich a sponzorskych smluv véetné jejich cerpani
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zajisténi platebniho styku, sprava bankovnich vypis(, u¢tovani bankovnich
operaci

evidence a uctovani operaci spojenych s pofizenim, odepisovanim a
vyrazenim dlouhodobého majetku

sestaveni a aktualizace odpisového planu

prace s ekonomickym systémem HELIOS Fenix, informacnim systémem
HELIOS Pantheon, elektronickym systémem spisové sluzby GEOVAP
zpracovani rozbor( hospodareni, plant oprav a investic

zpracovani vyrovnavaci platby za socialni sluzby

agenda FKSP (objednavky, evidence, vyuctovani)

priprava podkladi k dokladové inventarizaci

prace se spisovou sluzbou

vypliiovani rozpoctu socidlnich sluzeb v aplikaci OKsystem

mésicni samoodecty a odesilani stavi elektromérl dodavateli

plnéni dalSich ukold dle aktualnich potfeb organizace, napt. zastupitelnost
v ramci ekonomického useku a sekretariatu

Misto vykonu prdce:
v’ Tfinec

Nabizime:

v

ANERN

AN N N U NN SR

pracovni pomér na dobu neurcitou (nastup na dobu urcitou 1 rok s garanci
prodlouZeni v pfipadé oboustranné spokojenosti)

uvazek 1,00 (40 hodin tydné)

platové ohodnoceni dle Narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. § 5 odst. 1 NV
o platovych pomérech zaméstnancll ve verfejné spravé, ve znéni
pozdéjSich predpist, 10. platovad tfida, platovy stupenn dle uznané
a doloZené praxe

po zapracovani osobni ohodnoceni

odmény minimalné 2x rocné

podporu pfi vzdélavani se v oboru

pruznou pracovni dobu (pevna ¢ast 8 - 13 hod.)

5 tydn( dovolené

2 dny placeného volna nad ramec dovolené (sick day)

zameéstnanecké stravovani

prispévky z FKSP dle platné legislativy

nastup od 01.06.2026 nebo 01.07.2026 dle dohody
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Kontaktni pracovnik:

v’ Halina Kajzarova - personalista, tel: +420 605 514 004, 558 889 356

v’ zadosti o pfijeti na uvedené misto, motivacni dopis, strukturovany
zivotopis a prehled dosavadni praxe je nutno dorucit spolu se
strukturovanym Zivotopisem a prehledem dosavadni praxe elektronicky
na adresu personalista@csptrinec.cz do 15.04.2026

v vybrani uchazeéi, ktefi splni uvedené poZadavky, budou pozvani
k vybérovému Fizeni, které probéhne dne 21.04.2026 (soucasti
vybérového fizeni bude kratky test zaméreny na odborné/praktické
znalosti a dovednosti)

v' vyhladovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit

v vice informaci na www.csptrinec.cz
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