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Nabídka volné pracovní pozice: 
 

Personalista, referent majetku 
 
Požadujeme: 
 

✓ min. SŠ vzdělání ekonomického směru 
✓ praxe na obdobné pozici výhodou 
✓ práce v příspěvkové organizaci nebo veřejném sektoru výhodou 
✓ znalost práce na počítači, znalost práce s MS Office (Word, Excel 

a Outlook) 
✓ spolehlivost, pečlivost, samostatnost, smysl pro zodpovědnost 

komunikativnost, loajalita a příjemné vystupování 
✓ čistý trestní rejstřík 

 
 

Požadované doklady:  
 
✓ kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
✓ strukturovaný životopis uchazeče včetně údajů o dosavadních 

zaměstnáních, odborných znalostech a dovednostech 
 
Pracovní pozice zahrnuje:  
 

✓ komunikaci se zaměstnanci, s uchazeči o zaměstnání, zaškolení nových 
zaměstnanců 

✓ vedení personální agendy (cca 50 - 60 zaměstnanců) 
✓ práce s docházkovým systémem, personálním systémem RESK, eQuip, 

práce v účetním programu Helios Fenix – modul Majetek, spisová služba 
✓ evidence a vyřazování majetku, zajišťování revizí, inventarizace 

 
 
 
Místo výkonu práce:  
 
✓ Třinec 
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Nabízíme: 
 
✓ pracovní poměr na zkrácený úvazek 0,625 (25 hod. týdně), první rok práce 

na dobu určitou s možností přechodu na dobu neurčitou 
✓ platové ohodnocení dle Nařízení vlády č. 341/2017 Sb. § 5 odst. 1 NV 

o platových poměrech zaměstnanců ve veřejné správě, ve znění 
pozdějších předpisů, 8. platová třída, platový stupeň dle uznané 
a doložené praxe + případný doplatek do zaručené mzdy 

✓ metodické vedení a podporu při vzdělávání se v oboru 
✓ pružnou pracovní dobu  
✓ 5 týdnů dovolené 
✓ 2 dny placeného volna nad rámec dovolené (sick day) 
✓ možnost čerpat benefity na rekreaci, sport, kulturu, penzijní připojištění 
✓ po zapracování osobní ohodnocení 
✓ zaměstnanecké stravování 
✓ nástup od 02.01.2026 

 
Kontaktní pracovník: 
 
✓ Bc. Eva Bučeková, DiS. 604 885 087 
✓ vybraní uchazeči, kteří splní uvedené požadavky, budou pozváni 

k výběrovému řízení, které proběhne dne 9.12.2025 
✓ žádosti o přijetí na uvedené místo je nutno doručit spolu se 

strukturovaným životopisem a přehledem dosavadní praxe elektronicky 
na adresu personalista@csptrinec.cz, a to nejpozději do 5.12.2025 

✓ vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit 
✓ více informací o organizaci na www.csptrinec.cz 

 
 
 
 

 
 
  

 
 

http://www.csptrinec.cz/
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