Centrum SOCia’Inl’ Centrum socialni pomoci Tfinec, pfispévkova organizace
pomoci Trinec Machova 1134, 739 61 Trinec

Prispévkovd organizace

Nabidka volné pracovni pozice:

Personalista, referent majetku

Pozadujeme:

min. SS vzdélani ekonomického sméru

praxe na obdobné pozici vyhodou

prace v prispévkové organizaci nebo verejném sektoru vyhodou
znalost prdace na pocitaci, znalost prace s MS Office (Word, Excel
a Outlook)

spolehlivost, peclivost, samostatnost, smysl pro zodpovédnost
komunikativnost, loajalita a pfijemné vystupovani
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PozZadované doklady:

v' kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
v’ strukturovany Zivotopis uchazee vietné U(daji o dosavadnich
zameéstnanich, odbornych znalostech a dovednostech

Pracovni pozice zahrnuje:

v" komunikaci se zaméstnanci, s uchaze¢i o zaméstnani, zaskoleni novych
zaméstnanc(

v’ vedeni persondlni agendy (cca 50 - 60 zaméstnanc()

v’ prace s dochdzkovym systémem, persondlnim systémem RESK, eQuip,
prace v Ucetnim programu Helios Fenix — modul Majetek, spisova sluzba

v’ evidence a vyfazovani majetku, zajistovani revizi, inventarizace

Misto vykonu prdce:

v' Tfinec
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Nabizime:
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pracovni pomér na zkraceny Uvazek 0,625 (25 hod. tydné), prvni rok prace
na dobu urcitou s moznosti prechodu na dobu neurcitou

platové ohodnoceni dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. § 5 odst. 1 NV
o platovych pomérech zaméstnancll ve verejné spravé, ve znéni
pozdéjSich predpisli, 8. platova trida, platovy stupen dle uznané
a doloZené praxe + pripadny doplatek do zaruc¢ené mzdy

metodické vedeni a podporu pfi vzdélavani se v oboru

pruznou pracovni dobu

5 tydnu dovolené

2 dny placeného volna nad ramec dovolené (sick day)

moznost Cerpat benefity na rekreaci, sport, kulturu, penzijni pfipojisténi
po zapracovani osobni ohodnoceni

zameéstnanecké stravovani

nastup od 02.01.2026

Kontaktni pracovnik:

AN

AN

Bc. Eva Bucekova, DiS. 604 885 087

vybrani uchazeci, ktefi splni uvedené pozadavky, budou pozvani
k vybérovému fizeni, které probéhne dne 9.12.2025

zadosti o prijeti na uvedené misto je nutno dorudit spolu se
strukturovanym Zivotopisem a prehledem dosavadni praxe elektronicky
na adresu personalista@csptrinec.cz, a to nejpozdéji do 5.12.2025
vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit

vice informaci o organizaci na www.csptrinec.cz


http://www.csptrinec.cz/
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